
 
 

ПИРЯТИНСЬКА МІСЬКА РАДА ПОЛТАВСЬКОЇ ОБЛАСТІ 
 

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ 

РІШЕННЯ 

15.03.2019                                                                                         № 99 

 
Про затвердження Положення про автоматизовану систему формування та 
ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 
Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ 

 
З метою забезпечення реалізації Закону України „Про свободу 

пересування та вільний вибір місця проживання в Україні“, постанови Кабінету 

Міністрів України від 02 березня 2016 року № 207 „Про затвердження Правил 

реєстрації місця проживання та Порядку передачі органами реєстрації 

інформації до Єдиного державного демографічного реєстру“, на  підставі  

статей 371, 52 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні“, 

виконавчий комітет міської ради 

 

ВИРІШИВ: 

 

1. Затвердити Положення про автоматизовану систему формування та 

ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ згідно із додатком. 

2. Визначити автоматизовану систему „Реєстр Пирятинської об’єднаної 

територіальної громади“ складовою частиною інформаційно-

телекомунікаційної системи Виконавчого комітету Пирятинської міської ради. 

3. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету 

від 26.02.2018 № 40 „Про затвердження Положення про Реєстр Пирятинської 

об’єднаної територіальної громади“. 

4. Контроль за виконанням рішення покласти на заступника міського 

голови з питань діяльності виконкому міської ради Шикеринця І.С. 

 

 
Міський голова О.РЯБОКОНЬ 



ЗАТВЕРДЖЕНО 

Рішення виконавчого 

комітету міської ради  

від 15.03.2019 № 99 

 
 

ПОЛОЖЕННЯ 

про автоматизовану систему формування та ведення реєстру територіальної 

громади в електронному вигляді „Реєстр Пирятинської об’єднаної 

територіальної громади“  

 

1. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ 
1.1. Положення про автоматизовану систему формування та ведення 

реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр Пирятинської 

об’єднаної територіальної громади“ (далі - Положення) визначає завдання, 

структуру та склад автоматизованої системи „Реєстр Пирятинської об’єднаної 

територіальної громади“ (далі - Реєстр). 

1.2. Правовою основою діяльності Реєстру є закони України „Про 

місцеве самоврядування в Україні“, „Про адміністративні послуги“, „Про 

інформацію“, „Про захист персональних даних“, „Про захист інформації в 

інформаційно-телекомунікаційних системах“, „Про основні засади 

забезпечення кібербезпеки України“, „Про свободу пересування та вільний 

вибір місця проживання в Україні“, Договір про співробітництво 

територіальних громад по реалізації спільного проекту з надання якісних 

адміністративних послуг, зареєстрований в Міністерстві регіонального 

розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України від 

02.07.2018 №197 та інші нормативно-правові акти. 

1.3. Виконавчими органами, на які покладено повноваження з 

реєстрації/зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб у 

межах відповідних адміністративно-територіальних одиниць є відділ державної 

реєстрації виконавчого комітету Пирятинської міської ради та сільські ради, що 

є сторонами договору про співробітництво територіальних громад по реалізації 

спільного проекту з надання якісних адміністративних послуг Центром надання 

адміністративних послуг виконкому Пирятинської міської ради жителям 

сільських громад Великокручанської, Дейманівської, Каплинцівської, 

Харківецької сільських рад  Пирятинського району та Куріньківської сільської 

ради Чорнухинського району Полтавської області , зареєстрований в 

Міністерстві регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального 

господарства України від 02.07.2018 №197 (далі – Органи реєстрації). 

 

2. ЗАВДАННЯ РЕЄСТРУ 

2.1. Завданням Реєстру є забезпечення Органів реєстрації, на які 

покладені функції реєстрації та зняття з реєстрації місця 

проживання/перебування фізичних осіб, засобами автоматизації процесів 



формування та ведення Реєстру громади відповідної адміністративно-

територіальної одиниці відповідно до вимог нормативно-правових актів 

України, обміну відомостями між користувачами Реєстру у частині реєстрації 

та зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичної особи у разі її 

вибуття з однієї адміністративно-територіальної одиниці та прибуття до іншої 

адміністративно-територіальної одиниці. 

2.2. Призначення Реєстру - забезпечення автоматизації процесів 

реєстрації та зняття з реєстрації місця проживання/перебування фізичної особи, 

звітування, пошуку інформації та надання довідок, що здійснюється Органами 

реєстрації відповідної адміністративно-територіальної одиниці. 

2.3. Реєстр забезпечує: 

1) авторизацію посадової особи органу реєстрації/користувача Реєстру; 

2) внесення визначеної Законом та цим Положенням інформації про 

фізичну особу; 

3) зберігання даних, що внесені до Реєстру та їх відображення; 

4) пошук інформації про фізичну особу за базою даних Реєстру; 
5) проведення реєстраційних дій (реєстрація/зняття з реєстрації місця 

проживання/перебування фізичних осіб, скасування реєстрації/зняття з 

реєстрації місця проживання/перебування фізичних осіб) за видами відповідно 

до вимог чинного законодавства; 

6) формування та друк звітів, довідок, карток, повідомлень, відомостей за 

встановленими формами; 

7) коригування даних про фізичну особу – у разі встановлення 

розбіжностей між відомостями, що містяться у Реєстрі та поданими особою 

документами; 

8) внесення, на підставі відповідних документів, інформації про зміну 

нумерації будинків, перейменування вулиць (проспектів, бульварів, площ, 

провулків, кварталів тощо), населених пунктів, адміністративно-територіальних 

одиниць, зміни в адміністративно-територіальному устрої із збереженням 

попередніх даних у Реєстрі; 

9) внесення змін до електронної картки особи, які пов’язані зі зміною 

даних про особу (прізвище, ім’я, по батькові, реквізити паспортного документу, 

свідоцтва про народження тощо); 

10) передачу, у визначеному законодавством порядку, інформації до 

Єдиного державного демографічного реєстру (далі – ЄДДР); 

11) автоматизоване формування за встановленою формою та друк 

відомостей для періодичного поновлення інформації Державного реєстру 

виборців про: 

громадян України, зареєстрованих за місцем проживання, яким протягом 

наступного місяця виповниться 18 років; 

виборців, які протягом попереднього місяця зареєстрували своє місце 

проживання; 

виборців, які протягом попереднього місяця зняті з реєстрації за місцем 

проживання; 

12) ідентифікацію посадової особи органу реєстрації/користувача, яка 



здійснила реєстраційну дію в Реєстрі, внесла зміни до відомостей, що містяться 

в Реєстрі або сформувала довідкову інформацію; 

13) інформування посадової особи органу реєстрації про порушення 

особою встановленого Законом строку звернення для реєстрації місця 

проживання після зняття з реєстрації попереднього місця проживання. 

 

3. ІНФОРМАЦІЙНІ РЕСУРСИ РЕЄСТРУ 

3.1. Інформаційні ресурси Реєстру - база даних, призначена для 

зберігання, обробки, використання інформації, що створюється, ведеться та 

актуалізується, Центром надання адміністративних послуг виконкому 

Пирятинської міської ради та Органами реєстрації для обліку фізичних осіб, які 

проживають на відповідній адміністративно-територіальної одиниці (далі – 

База даних). 

3.2. База даних складається з розділів, що містять інформацію та 

персональні дані осіб з відповідної адміністративно-територіальній одиниці 

щодо яких проводилися реєстраційні дії. Володільцями та розпорядниками 

персональних даних, які містяться в розділах, є відповідні органи місцевого 

самоврядування. 

3.3. Порядок обробки і захисту персональних даних, що містяться у Базі 

даних, визначається володільцями, розпорядниками персональних даних 

самостійно відповідно до Закону України „Про захист персональних даних“ з 

урахуванням наказу Уповноваженого Верховної Ради України з прав людини 

від 08 січня 2014 року № 1/02-14 „Про затвердження документів у сфері захисту 

персональних даних“. 

 

4. СУБ’ЄКТИ РЕЄСТРУ 

4.1. Суб’єктами Реєстру є: 

власник Реєстру; 

розпорядник Реєстру; 

адміністратор Реєстру; 

користувачі Реєстру. 

4.2. Власником та розпорядником Реєстру є виконавчий комітет 

Пирятинської міської ради. 

Завдання розпорядника - вирішення організаційних питань щодо 

забезпечення формування та ведення Бази даних Реєстру, надання доступу до 

інформації, що обробляється в Реєстрі, прийняття управлінських рішень 

стосовно розвитку і вдосконалення Реєстру, а також інші завдання, передбачені 

законодавством. 

4.3. Адміністратор Реєстру - відділ інформаційних технологій та захисту 

інформації виконавчого комітету Пирятинської міської ради відповідає за 

функціонування та експлуатацію Реєстру. 

Завдання адміністратора Реєстру - організація виконання функцій 

контролю за дотриманням правил, процедур, технології обробки інформації в 

Реєстрі, розгортання та налаштування робочих місць користувачів, 

адміністрування облікових записів користувачів згідно із заявками 



розпорядника Реєстру (у форматі прізвище, ім’я, по батькові, посада, 

індивідуальний податковий номер), надання консультацій та технічної 

підтримки користувачам Реєстру. 

4.4. Користувачі Реєстру - службові/посадові особи володільця та 

розпорядника Реєстру, службові/посадові особи органів місцевого 

самоврядування, які уклали договір про міжмуніципальне співробітництво, 

державні органи, підприємства та установи, які в установленому порядку 

отримали відповідне право доступу до інформації Реєстру у зв'язку з 

виконанням службових/посадових обов’язків. 

 

5. ФОРМУВАННЯ ТА ВЕДЕННЯ РЕЄСТРУ 

5.1.  Формування, ведення та підтримання в актуальному стані Реєстру 

здійснює Центр надання адміністративних послуг виконкому Пирятинської 

міської ради (далі - ЦНАП), відділ державної реєстрації виконкому 

Пирятинської міської ради та службові/посадові особи органів місцевого 

самоврядування, які уклали договір про міжмуніципальне співробітництво 

територіальних громад. 

5.2.  Ведення Реєстру здійснюється державною мовою. 

5.3.  Ведення Реєстру здійснюється за допомогою автоматизованої 

системи „ЦНАП-SQS“ та технічних і програмних засобів, які забезпечують 

захист відомостей, що містяться у Реєстрі, від несанкціонованих дій, в тому 

числі з дотриманням вимог функціонування комплексної системи захисту 

інформації Реєстру. 

5.4.  Реєстр формується  з  інформації  про  осіб,  місце  проживання  

яких зареєстровано/знято з реєстрації у відповідній адміністративно-

територіальній одиниці: 

отриманої Органами реєстрації від органу ведення Державного реєстру 

виборців відповідно до пункту 2 розділу ІІ Закону України „Про внесення змін 

до деяких законодавчих актів України щодо розширення повноважень органів 

місцевого самоврядування та оптимізації надання адміністративних послуг“ від 

10.12.2015 № 888-VIII (далі – Закон № 888-VIII); 

отриманої  Органами  реєстрації   за   особистим   зверненням   особи   або 

її законного представника щодо внесення відомостей до Реєстру про 

реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання особи з 04.04.2016, що 

підтверджено поданими особою/її представником документами; 

отриманої Органами реєстрації за особистим зверненням особи або її 

законного представника щодо підтвердження факту реєстрації місця 

проживання неповнолітньої/малолітньої особи з 04.04.2016 та за результатами 

перевірки наданої інформації з доступних джерел (картотека з питань 

реєстрації фізичних осіб, передана до Органу реєстрації в порядку, 

передбаченому абзацом 1 пункту 3 розділу ІІ Закону № 888-VIII, відомості, 

отримані від уповноважених органів виконавчої влади/органів місцевого 

самоврядування, тощо). 

5.5.  До Реєстру вноситься наступна інформація про особу: 

прізвище, власне ім’я (усі власні імена), по батькові; 



дата та місце народження; 

місце проживання/перебування; 

відомості про громадянство; 

унікальний номер запису в ЄДДР (якщо така інформація внесена до 

паспорту громадянина України); 

дата реєстрації місця проживання/перебування; 
відомості про документи особи; 
прізвище, ім’я та по батькові представника, якщо він діє від імені особи, 

та відомості про документ, що посвідчує повноваження представника; 

інформація про попереднє місце проживання; 
дата зняття з реєстрації місця проживання (після вибуття особи); 

реєстраційний номер облікової картки платника податку; 

відцифрований образ обличчя особи; 

відцифрований підпис особи; 

інформація про власника нерухомості. 

5.6.  До Реєстру автоматично вноситься  інформація  про  посадову 

особу, прізвище, ім’я, по батькові, якою внесено запис до Реєстру. 

5.7.  Орган реєстрації, у разі виявлення в Реєстрі помилкових відомостей 

про особу, повідомляє їй про це у тридцятиденний строк з дня виявлення таких 

відомостей, а також звертається до особи з проханням надати достовірні 

відомості для внесення змін до відповідного реєстру та/або документів, до яких 

вносяться відомості про місце проживання/перебування, і передає відповідну 

інформацію до уповноваженого органу з ведення ЄДДР та Державного реєстру 

виборців. 

5.8.  Відповідальність за внесення повної та достовірної інформації 

покладається на посадову особу, яка безпосередньо здійснює внесення такої 

інформації. 

 

6. ДОСТУП ДО РЕЄСТРУ 

6.1. Доступ до інформації, що міститься у Реєстрі, здійснюється з 

дотриманням вимог законів України „Про інформацію“, „Про захист 

персональних даних“, „Про захист інформації в інформаційно-

телекомунікаційних системах“, „Про основні засади забезпечення кібербезпеки 

України“ та інших вимог чинного законодавства. 

6.2. Користувачам Реєстру надається доступ до інформації, що міститься 

у Реєстрі, відповідно до їх прав, визначених розпорядником Реєстру відповідно 

до функціональних обов’язків та чинного законодавства. 

Виконавчим комітетом Пирятинської міської ради створюються 

відповідні групи та ролі користувачів Реєстру із наданням їм різних прав 

доступу до інформації Реєстру. 

Групи користувачів, що безпосередньо не формують Реєстр, можуть 

переглядати інформацію про особу за умови внесення до пошукової форми її 

ідентифікаційних даних. 

6.3. Датою надання доступу до персональних даних вважається дата 



подання керівником структурного підрозділу виконкому Пирятинської міської 

ради, сільським головою або керівником організації (установи) адміністратору 

Реєстру заявки відповідної форми: 

для працівників відділу інформаційних технологій та захисту інформації 

виконкому Пирятинської міської ради,  відділу державної реєстрації виконкому 

Пирятинської міської ради, Центру надання адміністративних послуг 

виконкому Пирятинської міської ради (Додаток 1) з супровідним листом; 

для працівників сільських громад-партнерів, які є підписантами договору 

про міжмуніципальне співробітництво (Додаток 2), з супровідним листом; 

для інших користувачів, які отримують доступ в режимі перегляду 

(Додаток 3), з супровідним листом. 

6.4. Після отримання повідомлення з особистими ідентифікаторами та 

тимчасовими паролями доступу (Додаток 4), після проходження первинної 

авторизації, користувачі зобов’язані провести зміну тимчасового пароля 

відповідно до вимог безпеки: 

пароль повинен складатися не менше ніж з 8 символів; 

містити великі та малі літери; 

містити цифри та символи; 

категорично забороняється використання паролів, які містять лише 

цифри. 

6.5. Доступ до Реєстру здійснюється безпосередньо з робочих місць 

користувачів Реєстру виключно авторизовано з використанням:  

електронного цифрового підпису на захищених носіях ключової 

інформації та персональних ідентифікаторів і паролів для віддалених робочих 

місць; 

електронного цифрового підпису на захищених носіях ключової 

інформації або персональних ідентифікаторів та паролів в межах внутрішньої 

локальної мережі виконкому міської ради, із збереженням інформації про 

службову або посадову особу, яка здійснювала запит, та час такого запиту. 

На робочих станціях, з яких здійснюється доступ до Реєстру, повинна 

бути встановлена ліцензійна операційна система Microsoft Windows 10, 

ліцензійне антивірусне програмне забезпечення ESET Endpoint Protection 

Advanced, остання версія Google Chrome, та інше необхідне програмне 

забезпечення, яке необхідне для роботи з Реєстром та має експертний висновок 

Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України (ДССЗЗІ 

України). Категорично заборонено використання програмного забезпечення, 

яке не має експертного висновку ДССЗЗІ України, а також інших веб-браузерів, 

proxy серверів та VPN тунелів для підключення до веб-ресурсів, які підпадають 

під рішення Ради Національної безпеки і оборони України від 21.06.2018 „Про 

застосування та внесення змін до персональних спеціальних економічних та 

інших обмежувальних заходів (санкцій)“. 

6.6. Користувачі Реєстру використовують інформацію, що обробляється 

в Реєстрі, тільки зі службовою метою відповідно до покладених 

службових/посадових обов’язків і в установленому порядку. Така інформація 

не підлягає поширенню та передаванню іншим особам, крім випадків, 



передбачених законодавством. 

6.7. У разі звільнення працівника, який мав доступ до персональних 

даних, або переведення його на іншу посаду, виконання посадових обов’язків 

по якій не пов’язане з обробкою персональних даних, що містяться в Реєстрі, 

безпосередній керівник або керівник юридичної особи в день звільнення 

зобов’язаний подати адміністратору Реєстру заявку на скасування доступу 

(Додаток 5) з супровідним листом. За неподання чи несвоєчасне подання заявки 

на скасування доступу керівник несе відповідальність згідно чинного 

законодавства. 

Відповідальною посадовою особою вживаються заходи щодо 

унеможливлення доступу такої особи до персональних даних, а документи та 

інші носії, що містять персональні дані суб’єктів, передаються іншій посадовій 

особі. 

6.8. Контроль за дотриманням вимог щодо обробки інформації здійснює 

розпорядник Реєстру. 

6.9.  В разі виявлення факту порушення користувачем вимог цього 

Положення, доступ до Реєстру цьому користувачу скасовується без 

попередження. 

6.10. Технічне обслуговування і супровід мережевого устаткування, 

апаратних та програмних засобів Реєстру організовується адміністратором 

Реєстру. 
 

7. ОТРИМАННЯ ІНФОРМАЦІЇ З РЕЄСТРУ ОРГАНАМИ 

ДЕРЖАВНОЇ ВЛАДИ, ПІДПРИЄМСТВАМИ, 

УСТАНОВАМИ, ОРГАНІЗАЦІЯМИ 

7.1. Відомості про місце проживання особи та інші персональні дані 

надаються виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в 

інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за 

згодою самої особи на підставі запиту органу державної влади, підприємства, 

установи, організації, закладу щодо доступу до персональних даних 

оформленого відповідно вимог чинного законодавства. 

7.2. Інформація з Реєстру про осіб, місце проживання яких зареєстровано 

за відповідною адресою, може надаватися органом реєстрації іншим органам 

державної влади, органам місцевого самоврядування лише у випадках, 

передбачених законом на підставі запиту відповідного органу, в якому повинно 

зазначатись посилання на норму закону, яка надає право запитувачу на 

отримання інформації з обмеженим доступом. 

7.3. Запит подається/надсилається безпосередньо до Органу реєстрації. 

7.4. Інформація з Реєстру формується та надається/надсилається в термін 

визначений законодавством. 

7.5. У наданні інформації з Реєстру може бути відмовлено, якщо: запит 

оформлений з порушенням вимог чинного законодавства; 

запит не містить повних даних, які необхідні для формування відповідної 

інформації з Реєстру; 

у запитувача відсутні повноваження для отримання відповідної 



інформації; 

у Органу реєстрації відсутні підстави для надання запитуваної інформації. 
7.6. Про прийняте рішення щодо відмови у надані інформації з Реєстру 

запитувач повідомляється письмово. 

 

8. ПРИКІНЦЕВІ ПОЛОЖЕННЯ 
8.1. Внесення змін до Положення здійснюється у порядку, встановленому 

для його прийняття. 
 

 

 

 

 

Керуючий справами 
виконкому міської ради 

 

                Л.В.Кочур 
 



Додаток 1  

до Положення 

 

ЗАЯВКА 

про надання доступу до автоматизованої системи формування та ведення 

реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ 

від „___“ __________ 20____ № _________ 

 

Повне найменування установи * Виконавчий комітет Пирятинської 

міської ради 

Код за ЄДРПОУ * 04057296 

Інформація про користувача 

Прізвище *  

Ім’я *  

По батькові *  

Посада *  

 

Відділ **  

Група користувача* ЦНАП 

Тип користувача (Адміністратор 

системи, Адміністратор ЦНАП, 

Реєстратор ЦНАП) * 

 

Електронна адреса  

Робочий телефон  
Заявник підписанням цієї заяви засвідчує, що він ознайомився з умовами надання доступу до 

автоматизованої системи формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному 

вигляді „Реєстр Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ та зобов’язується їх виконувати, а 

також надає згоду (дозвіл) на обробку персональних даних. 

Ця заява є підставою для здійснення заходів щодо підключення заявника до автоматизованої 

системи формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ з метою надання доступу до відомостей Реєстру 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади. 
 

Користувач: 

______________________ 
(посада користувача) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 

Безпосередній керівник: 

______________________ 
(посада безпосереднього керівника) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 

Відмітка про надання доступу 

(заповнюється адміністратором Реєстру) 

Надання доступу 

Дата Прізвище та ініціали Підпис 

   

* Поля обов’язкові для заповнення 

** Заповнюється при наявності 



Додаток 2  

до Положення 

ЗАЯВКА 

про надання доступу до автоматизованої системи формування та ведення 

реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ 

(для сільських громад-партнерів) 

від „___“ __________ 20____ № _________ 

 

Інформація про установу 

Повне найменування установи *  

Код за ЄДРПОУ *  

Інформація про користувача 

Прізвище *  

Ім’я *  

По батькові *  

Посада *  

Відділ **  

Назва Акредитованого центру 

сертифікації ключів * 

 

 

 

Серійний номер сертифікату 

електронного цифрового підпису * 

 

Група користувача (відповідна 

сільська громада) * 

 

Тип користувача * Реєстратор ЦНАП 

Електронна адреса  

Робочий телефон  
Заявник підписанням цієї заяви засвідчує, що він ознайомився з умовами надання доступу до 

автоматизованої системи формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному 

вигляді „Реєстр Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ та зобов’язується їх виконувати, а 

також надає згоду (дозвіл) на обробку персональних даних. 

Ця заява є підставою для здійснення заходів щодо підключення заявника до автоматизованої 

системи формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ з метою надання доступу до відомостей Реєстру 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади. 

 

Користувач: 

______________________ 
(посада користувача) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 

Керівник: 

______________________ 
(посада керівника/ безпосереднього 

керівника) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 
М.П.  
(за наявності) 

  

* Поля обов’язкові для заповнення 

** Заповнюється при наявності 



Відмітка про надання доступу 

(заповнюється адміністратором Реєстру) 

Надання доступу 

Дата Прізвище та ініціали Підпис 

   

 



Додаток 3  

до Положення 

ЗАЯВКА 

про надання доступу до автоматизованої системи формування та ведення 

реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ в режимі перегляду 

від „___“ __________ 20____ № _________ 

 

Інформація про установу 

Повне найменування установи *  

Код за ЄДРПОУ *  

Інформація про користувача 

Прізвище *  

Ім’я *  

По батькові *  

Посада *  

Відділ **  

Назва Акредитованого центру 

сертифікації ключів * 

 

 

 

Серійний номер сертифікату 

електронного цифрового підпису * 

 

Група користувача * Інші 

Тип користувача * Перегляд 

Електронна адреса  

Робочий телефон  
Заявник підписанням цієї заяви засвідчує, що він ознайомився з умовами надання доступу до 

автоматизованої системи формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному 

вигляді „Реєстр Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ та зобов’язується їх виконувати, а 

також надає згоду (дозвіл) на обробку персональних даних. 

Ця заява є підставою для здійснення заходів щодо підключення заявника до автоматизованої 

системи формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ з метою надання доступу до відомостей Реєстру 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади. 

 

Користувач: 

______________________ 
(посада користувача) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 

Керівник: 

______________________ 
(посада керівника/ безпосереднього 

керівника) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 
М.П.  
(за наявності) 

  

* Поля обов’язкові для заповнення 

** Заповнюється при наявності 



Додаток 4  

до Положення 

ПОВІДОМЛЕННЯ 

про надання доступу до автоматизованої системи формування та ведення 

реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ в режимі перегляду 

від „___“ __________ 20____ № _________ 

 

Надаємо реквізити доступу уповноважених осіб до автоматизованої системи 

формування та ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді 

„Реєстр Пирятинської об’єднаної територіальної громади“  відповідно до 

наданих Заявок:  

 

ПІБ 

Особистий 

ідентифікатор 

користувача 

Тимчасовий 

пароль* 

   

   

   

 

* Після проведення підключення користувач зобов’язаний провести заміну 

тимчасового паролю, відповідно до вимог пункту 6.4 Положення про 

автоматизовану систему формування та ведення реєстру територіальної 

громади в електронному вигляді „Реєстр Пирятинської об’єднаної 

територіальної громади“ 

 

Адміністратор Реєстру: 

______________________ 
(посада) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 

 

 

 

 

------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
(лінія відрізу) 

 

 

 

Відмітка про отримання повідомлення 

 

Дата Прізвище та ініціали Підпис 

   



Додаток 5  

до Положення 

 

ЗАЯВКА 

про скасування доступу до автоматизованої системи формування та 

ведення реєстру територіальної громади в електронному вигляді „Реєстр 

Пирятинської об’єднаної територіальної громади“ 

від „___“ __________ 20____ № _________ 

 

Розділ I. Інформація про установу 

Повне найменування установи *  

Код за ЄДРПОУ *  

 

Розділ II. Інформація про користувача 

Прізвище *  

Ім’я *  

По батькові *  

Посада*  

Відділ **  

Назва Акредитованого центру 

сертифікації ключів * 

 

 

Серійний номер сертифікату 

електронного цифрового підпису * 

 

Група користувача*  

Тип користувача (Бухгалтер, 

Головний бухгалтер, Керівник) * 

 

* Поля обов’язкові для заповнення 

Я попереджений(на) про персональну відповідальність за збереження в таємниці  своїх  

паролів  та  іншої  конфіденційної  інформації, що  стала мені відома у зв’язку з виконанням своїх 

функціональних обов’язків 

 

_________________________________________________ 

(посада користувача) 

 

____________________ 

(підпис) 

 

_____________________ 

(ініціали, прізвище) 
 

_____________________ 

(дата)
 

 

 

 

  

 

Керівник: 

______________________ 
(посада керівника/ безпосереднього 

керівника) 

_________________ 
(підпис) 

______________________ 
(П.І.Б.) 

 
_____________________ 

               (дата) 

  

 

М.П.  
(за наявності) 

  

* Поля обов’язкові для заповнення 

** Заповнюється при наявності 


