MNUPATUHCBKA MICBKA PAJIA HMOJTABCBKOI OBJIACTI

PIINEHHA

JIeB’SITOT TI03a4epPTroBOi cecii ChOMOTO CKIIMKaHHS

13 tpasus 2016 poky Ne 117

IIpo 3arBepmxenns [lonoxeHHs

npo LlenTp HagaHHs aAMIHICTPATUBHUX
MOCJIYT BUKOHABUOTO KOMITETY
[TupsTHHCHKOT MICHKOT pajin

BianosinHo 1o crarti 54 3akony Ykpainu ,JIIpo miciieBe camOBpsiTyBaHHS B
VYkpaini“, BpaxoByroun 3akoH Ykpainu ,JIIpo agmiHicTpaTuBHI mnociayru® (i3
3MiHaMH ), noctanoBy KaGinety MinicTpiB Ykpainu Bix 20 motoro 2013 poky Ne 118
,IIpo  3atBepmkeHHs  [IpumipHOTO  TOJOXEHHS  TPO  IEHTP  HAJaHHSA
aJMIHICTpaTUBHUX TOCHyr™ (13 3MiHaMH), Ha BUKOHAHHS PIIMIEHHS ChOMOI cecii
[TupsTunchkoi Michkoi panu Bix 24.02.2016 Ne 32 ,,IIpo 3aTBepKEHHS CTPYKTYPH Ta
3arajbHOi YMCENbHOCTI MpaiiBHUKIB [IupsrtuHchkoi Micbkoi paau Ha 2016 pik (y
HOBIM pepakuii), 3 MerTor 3abe3nedeHHs e(PEKTUBHOI POOOTH BHUKOHABYOTO
koMitety [lupsiTHHCHKA MichbKa pania

BUPIHINIIA:

1. 3arBepnutu IlomoxxenHs npo LleHTp HamaHHS aaMIHICTPATUBHHUX MOCITYT
BUKOHABUOro KomiTeTy IlupsruHcbkoi Mickkoi paau (mami - [lomoskeHHs), 110
JOJIAETHCS.

2. Kepyrouomy crnpaBamMu BUKOHaBYOro Komitety Michkoi pagu Kouyp JI.B.
BHECTH 3MiHM 10 PernamenTy BUKOHaBYOro KoMmitety IIMpsITHHCHKOI MICBKOI paau 3
ypaxyBaHHSM 3aTBepakeHOro [1onoKeHHs.

3. KoHTposb 3a BUKOHAHHSM pIIICHHS TOKJIACTH Ha KEPYHYOTO CIpaBaMHu
BUKOHKOMY MicbKoi panu Kouyp JI.B. Ta Ha ronoBy mocCTiiiHOi KOMICIi 3 MUTaHb
MpaB JIFOIMHU, 3aKOHHOCTI, IeMYTaTChKOI AisiibHOCT1, eThuku Ta 3MI Kpupoboka B.1.

MiceKuii rosoBa O.PJBOKOHbBb



JlonaTok

JI0 pILIEHHS AeB’SITO1
103a4epronoi cecii
[TupaTuHCHKOT MICBKOT paau
CbOMOTO CKJIMKAHHS

13 tpaBust 2016 poxy Ne 117

HOJOXEHHA
npo LlenTp HagaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT
BUKOHABYOTO KOoMiTeTy [TupsTHHCHKOT MiChKOT paau

1. 3BATAJIBHI TIOJIOXKEHHA

1.1. leHTp HajgaHHsA AaJMIHICTPATUBHUX TOCIYT BUKOHABYOIO KOMITETY
[Mupsituncbkoi Mmickkoi (mami - LleHTp) € BukoHaBuUMM opraHoMm [IupsTHHCHKOT
MICBKOI pajil 1 YTBOPIOETHCS 3 METOIO 3a0€3MeUeHHsT HaIaHHs aIMIHICTPATUBHUX Ta
JO3BUTbHUX TOCIYT MpH [TupATHHCHKIN MICHKIM pajl Ta i1 BAKOHABYOMY KOMITETI.

1.2. PimenHs  1I0JI0 YTBOpPEHHs, JKBiAalii abo peopranizaiii LleHTpy sk
HNOCTIHHO [II0YOr0 BHUKOHABUOTO OpraHy npuiiMaeThcsi [IMPATHHCHKOIO MICHKOIO
paznoro. B LleHTpi MOXKYTh YTBOPIOBATHUCS CTPYKTYPHI MiAPO3ILITH.

1.3. ILentp y cBOil IiAIbHOCTI KepyeTbcsi KOHCTUTYLI€O Ta 3aKOHaAMHU
VYkpainu ,IIpo wmicueBe camoBpsayBaHHA B Ykpaini®, ,JIIpo aamiHiCTpaTuBHI
nociayru®, ,IIpo nepxaBHy peecTpailo OPUIUYHUX O0Ci0, ¢GIBUYHUX o0cid -
MIJMPUEMIIIB Ta TPOMaJChkux (GopmyBaHb’, ,.IIpo nep:kaBHY peecTpalliio peuoBUX
npaB Ha HepyxoMmMe MailHO Ta ix oOTskeHb™, ,,IIpo 3BepHeHHs TpomaasH®, ,,IIpo
JO3BUIbHY cHCTeMy y cdepl rocnojgapchkoi aAisiibHOCT, . Ilpo 3axmcr
nepcoHanbHUX JaHux’, akramu llpesmpenta VYkpainum 1 KaGinery MiHicTpiB
VYkpaiau, pimeHHsMu [lupsaTUHCHKOI MICbKOi pagu, ii BHUKOHABYOTO KOMITETY,
PO3MOPSIKEHHSAIMU ~ MICBKOTO  TojioBH, JaHUM  [loio)kKeHHsAM Ta  1HIIUMU
HOPMATUBHUMU aKTaMHU.

1.4, Tlepemik  agMIHICTpaTUBHUX TOCIYT, AKI HaxarThcs depe3 LleHTp,
BU3HAYAETHCS Ta 3aTBEP/KYETHCS PIMICHHSIM cecii MIChKOI pagu 1 BKIIOUYAE
aJIMIHICTPATUBHI MOCIYTH, Cy0’ €KTaMH HaJaHHS SKUX € BUKOHABYl OpraHU MICHKOI
paau, Ta aAMIHICTPATUBHI MOCIYTH, Cy0’€KTaMU HaJaHHS SKUX € OPraHu BUKOHABYO1
BJIaAM (TEpUTOPIaNIbHI OPTraHu EHTPAIBHUX OPraHiB BUKOHABYOI BJIAJN).

2.0CHOBHI 3ABJIAHHA

2.1. Ha IlenTp mokiamaroThCs TaKi OCHOBHI 3aB/IaHHS:

opraHizaiisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX Ta JO3BUIBHMX MOCIYr Yy
HAWKOPOTIIINN CTPOK Ta 3a MIHIMAJIBLHOT KIJTLKOCTI BiJIBIIyBaHb Cy0’ €KTIB 3BEPHECHB;

CIIPOIIEHHS MPOIIETYPH OTPUMAHHS aIMIHICTPATUBHUX, JO3BUTLHUX MOCIYT Ta
MIOJIIIILIEHHS SIKOCTI 1X HaJaHHS;

3a0e3nedeHHs iHQoOpMyBaHHS Cy0’€KTIB 3BEPHEHBb MPO BUMOTH Ta MOPSIOK
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 110 HAJAAIOTHCA Yepe3 aAMIiHICTpaTopa;

BXKUTTS 3aXOIB MIOJO 3aMpOBaXKEHHS HAJaHHS aIMIHICTPATUBHUX TMOCIYT B
eIEKTPOHHIN popmi;



BUKOPHUCTAHHS Cy4yacHUX 1H(OPMALIHHUX TEXHOJOTIH 3 METOI JOCTYMHOCTI
3aMOBJICHHSI aIMiHICTPATUBHUX Ta JO3BIJIFHUX MOCIYT B OH-JIAHH PEXKIMI;

BEJICHHS TIepeIiKy aJIMIHICTPAaTUBHUX Ta JO3BUIBHUX MOCIYT, K1 HAAAIOTHCS Y
LlenTpi (BHECEHHS 3MIH Ta JONIOBHEHb ).

2.2. llentpom 3abe3meuyeThCss HANaHHS aaMIiHICTPAaTUBHHUX TOCIYT Yepe3
aJMIHICTpaTOpa IUIIXOM HOTO B3aeMOJIl 13 Cy0’€KTaMM HaJlaHHS aJAMiHICTPAaTUBHUX
TIOCITYT.

3. [TPABA LIEHTPY

3.1. llenTp mijg yac BUKOHAHHS IMOKJIAJICHUX Ha HBbOTO 3aBjJaHb B3a€EMOJIIE 3
IEHTPAJbHUMH Ta MICIICBUMH OpraHaM{ BHUKOHABYOI BJIQ/H, IHIIUMH JICPKABHUMU
opraHaM¥, OpraHaM{d MICIIEBOI'O CAaMOBPSAYBaHHS, IMIANMPUEMCTBAMH, YCTaHOBaMHU
a00 opraHizarisiMH.

3.2. be3omnaTtHO ojep)KyBaTH BiJ Cy0’€KTIB HaJaHHS aJMIHICTpPAaTHBHHUX Ta
JO3BUIBHUX MOCHYT, MIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliii, 10 HalexaTb A0 chepu
iX yIpaBJiHHS, JOKYMEHTHU Ta 1H(GOpPMAIlilo, OB’ 43aH1 3 HAJaHHSIM TaKuX MOCHYT, B
YCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM TOPSIAKY.

3.3. OTpumMyBaTH BiIOMOCTI 3 0a3 JaHUX I[EHTPAIbHUX (TEPUTOPIATILHUX)
OpraHiB BJIaJu JJIsl HAICKHOTO HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX YU JO3BUILHUX MOCIIYT.

4. CTPYKTYPA LIEHTPY
4.1. Iraraun po3nuc LleHTpy 3aTBEpAKY€ETHCS y BCTAHOBICHOMY HOPSIAKY .
4.2. Ouontoe 1EHTp HauadbHUK LIeHTpy, Ha SIKOTO MOKIAAAETHCS 3I1HCHEHHS
(GyHKI1I 3 KEPIBHULITBA Ta BIAMOBIIAJIBLHOCTI 3a OpraHizaiito AisuibHocTi LleHTpy.
4.3. Hauvanbauk LlenTpy, aJMIHICTpaTOpH, 1HII1 MpaiBHUKU
MPU3HAYAIOTHCS Ha MOCAy Ta 3BUIBHSAIOTHCA 3 MTOCATU MICBKUM TOJIOBOIO BIJMOBITHO
710 YAHHOTO 3aKOHOJJaBCTBA.

5. TIOBHOBAXEHHS HAYAJIbBHUKA HEHTPY

5.1. Hauanbauk LleHTpy BIANOBIHO 10 3aBJaHb, MOKJIaaeHUX Ha LleHTp:

3MIMCHIOE  KepIBHULTBO  pobororo  LleHTpy, Hece  mepcoHaNbHY
BIJIOBIJIAJIBHICTD 32 OpraHi3allito aisiabHocTi LleHTpy;

OpraHi3o0BYy€E IISUIbHICT LIeHTpy, y TOMY 4YHCIIl 11070 B3a€MO/IIi 13 Cy0’ eKTamMu
HaJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX Ta JO3BUIBHUX MOCIYT, BXKUBAE 3aXOMA1B 0 I1IBUIIICHHS
edexkTuBHOCTI poboTH LleHTpy;

KOOPJIUHYE MisUTBHICTH aJIMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIOE SKICTh Ta CBOEYACHICTH
BUKOHAHHS HUMH 000B’S3KIB;

opraHizoBye iH(popmariiine 3abe3nedeHHs podotu llenTtpy, poboty 13
3acobamMu MacoBoi iHopMaIlii, BU3HAYa€ 3MICT Ta Yac MPOBEACHHS 1H(OOpMAIIHHUX
3aXO0/1B;

CIpUSiE CTBOPEHHIO HaJeXHUX yMOB mpaii y LleHTpi, BHOCUTH MPOMO3MIIIT
11010 MaTepialIbHO-TEXHIYHOTO 3a0e3neueHHs LieHnTpy;

PO3TJIsia€e CKapry Ha JAiSTIbHICTh UM O€3/1sIbHICTh aMIHICTPATOPIB;

MOXe 3/IIMCHIOBaTH (DYHKIIIT aMiHICTpaTOpa;

BUKOHYE 1HII TMOBHOBA)XKEHHSI 3T1IHO 3 aKTaMHM 3aKOHOJABCTBA Ta JaHUM



[HonmoxxeHHsIM.

6. 3AT AJIbHO-OPT AHI3AIIMHI ITUTAHHS

6.1. Cy0’eKT 3BepHEHHs JIsi OTPUMAaHHS aIMIHICTpAaTUBHOI nociayru B LleHTpi
3BEpTAETbCS JO aAMIHICTpaTopa - TI0CAJI0BOI OCOOM BHKOHABYOTO KOMITETY
[MupsTUHCHKOI MICBKOT pajid, SKa OPraHi30BY€ HaJaHHA aJMIHICTPATUBHHUX Ta
J03BUIBHUX MOCIYT.

6.2. OCHOBHUMM 3aBAaHHIMU aJAMIHICTpATOpA €:

HaJaHHS Cy0’€KTaM 3BEpPHEHb BUYEPHHOI 1HQOpMAIl 1 KOHCYJIbTAIlN 00
BHUMOT Ta MOPSAAKY HATaHHS aIMiHICTPAaTUBHUX Ta JO3BUILHUX TIOCIYT;

MPUAHATTS Bil CyO €KTIB 3BEPHEHb TOKYMEHTIB, HEOOXITHUX /IS HaJTaHHS
aJMIHICTPAaTUBHUX Ta JO3BUIBHUX IOCIYT, 3A1MCHEHHS iX peecTpauli Ta MOJaHHs
JTOKyMEHTIB (iX KOITi) BIAMOBIIHUM Cy0’€KTaM HaJaHHS aIMIHICTpaTUBHHX YU
JIO3BUTBHUX TIOCIIYT HE Mi3HIIIE HACTYIMHOIO PoOOYOro JHS MICIs iX OTPUMAHHA 3
JOTPUMAaHHSM BUMOT 3aKOHY YKpaind ,,IIpo 3axucTnepcoHanbHUX JaHUX ;

BUJa4a a0o 3a0e3redyeHHs HaJCWIAHHA 4Yepe3 3aco0u TMOIITOBOTO 3B’SA3KY
cy0’eKTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTATIB HAJIaHHA aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT (Y TOMY YHCIII
pILIEHHSI MPO BIAMOBY B 3a/I0BOJICHHI 3asiBU Cy0’€KTa 3BEPHEHHs), MOB1JIOMJICHHS
PO MOXJIMBICTH OTPUMAHHS aJIMIHICTPATUBHHUX IMOCIYT, OPOPMIIEHUX CYyO’€KTaMu
HaJaHHS aJAMIHICTPaTUBHUX MOCIYT;

opraHizaiiifHe 3a0e3ledyeHHs] HaJaHHsS aJMIHICTPATUBHUX Ta JO3BUIBHUX
MOCIIYT Cy0’€KTaMU iX HaJlaHHS;

3MIMCHEHHS  KOHTPOJIO  3a  JOJEPKaHHSIM  CyO’€KTaMu  HaJaHHS
aJMIHICTPATUBHUX YHM JO3BUIBHHUX IOCIYT CTPOKY PO3TJISAY CHpaB Ta MPUAHSTTS
pIIlICHB;

HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX Ta JO3BUIBHUX IOCIYT Y BUIAJIKAX, ITepe10adeHuX
3aKOHOJIaBCTBOM;

HaJaHHS aJIMIHICTPAaTUBHMX Ta JIO3BUIBHUX TIOCIYI 3 BUKOPHUCTAHHIM
cydyacHUX 1H(MOpMaLIMHUX TEXHOJOTiH, cucTteM iaeHTU(IKamii ocodu (HamaHHS
OHJIAMH TOCIIYT).

6.3. AAMIHICTpaTOp Mae Mpaso:

0€30IUIaTHO OJEP>KyBaTU BIJ CYO’€KTIB HaJaHHS AaJMIHICTPAaTUBHUX Ta
JO3BUIBHUX MOCIYT, NIANPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliil, o HajlexaTh 10 chepu
iX ynpaBJiHHA, JOKYMEHTH Ta 1HQOpMaIlil0, OB’ sA3aH1 3 HAJaHHSIM TaKUX MOCIYT, B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM TIOPSIZIKY;

NOTO/)KYBAaTU JOKYMEHTH (pIIIEHHS) B 1HIIMX AEp>KaBHUX OpraHax, OpraHax
Binaan ABToHOMHOI PecryOmiku Kpum Ta opranax MiICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHSI,
OTPUMYBaTH I1X BHCHOBKM 3 METOI0 HaJaHHS aJMIHICTPATUBHOI Y JO3BUIBHOI
nocyyru 0e3 3amydeHHs Cy0’ €KTa 3BepHEHHS 3 IOTPUMAaHHSIM BUMOT 3aKOHY Y KpaiHu
., IpO 3aXHUCT MEPCOHAIBHUX TAaHUX ",

iHhopmyBaTH kepiBHUKa LleHTpy Ta cy0’€KTIB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHHUX YH
JO3BUTBHUX TIOCJIYT TPO TOPYIIEHHS CTPOKY pO3IJISIAY 3asB MPO HAJaHHS
aJMIHICTPATUBHOI (JI03BIJILHO1) IMOCIYTH, BUMAraTH BXXUTTS 3aXO0/1B I0JI0 YCYHEHHS
BUSIBJICHUX MTOPYIICHb;

MOCBIIYYBAaTH BJIACHUM MiAMUCOM Ta MeYaTKoro (mramroM) Korii (poTokortii)
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JIOKYMEHTIB 1 BUIUCOK 3 HHUX, BUTSTIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 MaHUX, SKI HEOOXITHI IS
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHOT UM JI03BIJILHOI TTOCIYTH;

NOPYIIYBAaTH KJIOMOTAHHS Nepes, KepiBHUKOM LIeHTpy 11070 BXKUTTS 3aX0JIiB 3
MeTOl0 3a0e3nedyeHHs epekTuBHOT podoTH LleHTpy;

OTPUMYBATH BIJIOMOCTI 3 0a3 JaHUX LEHTPAJIbHHUX (TEPUTOPIAIbHUX) OPTaHiB
BJIAJM JIJIsl HAJISKHOTO HAJIAaHHS aIMIHICTPATUBHUX YU JJO3BUIBHUX TOCIYT;

Bil IMEHI BHKOHABYOTO KOMITETY MIChKOI pajdl pPO3TISAIATH CIPaBU TIPO
aZMIHICTpaTUBHI MPaBOIMOpYIIECHHA, mependadeni crartamu 197, 198 Konekcy
YkpaiHu mnpo aAMiHICTpaTHBHI MPaBOMOPYIIEHHS, 1 HAKIAAaTH aaMiHICTPaTHUBHI
CTSTHCHHS.

6.4. Anmi"icTpaTop Ma€ IMEHHY IMe4aTKy (IITamm) 13 3a3HaueHHSIM HOTO
Mpi3BUIIA, IMEHI, M0 0ATHKOBI Ta HaiiMeHyBaHHs L[eHTpy.

6.5. 3 MeToro 3abe3reueHHs HaJICKHOI JOCTYIMHOCTI aaMIHICTPaTUBHHUX Ta
JIO3BUTBHUX TOCIYT MOXYTh YTBOPIOBATHUCS TEpUTOpialibHI Tiapo3au lleHTpy
HaJIaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCITYT Ta BiJJIajieH] MIcCIls 11 poOOTH aIMiHICTpaTOPiB
takoro LlenTpy. Kpim 1poro, mnpu CTBOpEeHI TaKHX MICIb JTOTPUMYIOTHCSI BUMOTH
oprasizaiii HaJlaHHs aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT, SIKI BU3HAUEHI 3aKOHOM Y KpaiHu
»LIpO aJIMIHICTpATUBHI MOCHYru* (CTEHAM, BUBICKH, rpadik poOOTH, OJAHKU 3asB,
3pa3Ku iX 3alIOBHEHHS, 30HU OUYIKYBaHHS Ta 1HIIE).

6.6. 3a pimeHHsIM oprany, sikuil yrBopuB LleHTp, y Takomy LleHTpi Takox
MO>K€E 3I1MCHIOBATHUCS:

NPUIHATTS 3BITIB, ACKIapalliii, CKapr;

HaJIaHHSI KOHCYJIbTAIlIl;

NPUAHATTS Ta BUJa4a JOKYMEHTIB, HE TIOB’S3aHMX 3  HAJaHHIM
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

6.7. Yac npuitomy cy0’ekTiB 3BepHEHb Y LIeHTp1 CTaHOBUTH HE MEHII SIK IITICTh
JTHIB HA THKCHB Ta CIM T'OJWH Ha JIeHb 0e3 IepepBHu Ha 0011 1 € 3arabHUM (€UHUM )
JUIS BCIX @JMIHICTPAaTHUBHUX Ta JO3BUIBHUX IOCIYT, IO HadaroTbes depe3 LleHTp.
[lenTp He pimmie HIXK Ba JAHI HA TWXKICHB 31MCHIOE IPUHOM Cy0’ €KTIB 3BEPHEHB 10
20-1 roguHu.

3a pillIeHHAM OpraHy, 1o yrBopuB LleHTp, yac nmpuitoMy cyO’€KTIB 3BE€pHEHb
MO>Ke OyTH 301JIbILIEHO.

6.8. YV llentpi HagaHHsS  aJMIHICTPATUBHUX  TOCIYTI  HAJAIOTHCS
aJIMIHICTpaTHBHI Ta AO3BUIbHI MOCIYTH (KOHCYJbTAllli) 1HO3EMHHUM TIPOMAJITHAM
BIJIIOBIJHO 10 YMHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

6.9. VYV npumiiieHHi, ae po3Miltyerbes LIeHTp, MOXKyTh HagaBaTUCS CYMYTHI
nociayrd (BUTOTOBJIEHHS KON JOKYMEHTIB, JIaMiHyBaHHS, (QoTorpadyBaHHs,
MPOJIaX KAHIIEIIPCHKUX TOBApiB, HAJaHHS OAHKIBCHKUX TMOCIYT (Uepe3 Kacy OaHKy
YU TEPMIHAIA CaMOOOCITyTOBYBaHHS).

6.10. dinancyBaHHsS Ta MaTepilaIbHO-TEXHIYHE 3a0€3MEUeHHs] IsITBHOCTI
[{eHTpy 3MIMCHIOETHCS 32 PaXyHOK MICIICBOTO OFOIKETY.

CexkpeTap MICBbKOI paau T.I'. Yarika



