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ITOCAJOBA IHCTPVYKIIIA
T'OJIOBHOTO CIEIiallicTa BiILTy €EKOHOMIKH Ta
arporpOMHUCIOBOTO PO3BUTKY BUKOHKOMY I THPATHHCHKOI MiCBKOT paju

1.3AT'AJIBHI ITOJIOXKEHH A

1.1. [1s mocajoBa IHCTPYKIliS BU3HAYAE CTATYC, PYyHKIIIOHAIBHI 000B’A3KH, IIpaBa
1 BITIOBI JATBHICTH TOJIOBHOTO CIICIIIAIICTA BIIITy €EKOHOMIKH Ta arpoIpOMHUCIOBOTO
PO3BUTKY BUKOHKOMY [THpSITUHCHKOT MICBKOT pajau (a1l — TOJOBHUMN CTIEIIATICT).

1.2. T'on0BHMI clIemialicT MPU3HAYAETHCS HA TTOCAAY Ta 3BUTBHSIETHCS 3 TIOCAIN
MICBKUM T0JIOBOIO Ha OCHOBI KOHKYPCHOTO BiOOpy a0o0 3a iHIIOH MPOLEIypOlo,
nependayeHo 3aKkoHaMHu YKpainu ,IIpo miciieBe caMoBpsiayBaHHS B YKpaiHi“ Ta
,, 1 Ipo ci1yx0y B opranax MiCLIEBOIO CaMOBPSTyBaHHS .

1.3. be3nocepenHiit KepiBHUK — HAYaJIbHUK B1JILTY.

1.4. TonoBHMil crHeuiamict Kepyerbes y poOoTi Koncrurymiero Ykpainu,
3aKOHamMu YKpaiHu, ykasamu [Ipesunenrta Ykpainu, noctanoBamu BepxoBHoi Panu
VYkpainu, moctaHoBamu Ta po3nopsxeHHsMu Kadinery MinicTpiB YKpainu, IHIIUMH
3aKOHOJJaBYMMU W HOPMATHBHHMH JIOKYMEHTAMU 3a HalpsSMOM JisSUTbHOCTI,
pernamentamu [IMpATUHCHKOT MICHKOT pajyl Ta 11 BUKOHABUOTO KOMITETY, PIlICHHSIMHU
MICBKOI pajy Ta ii BUKOHABYOTO KOMITETY, PO3IMOPSIKEHHSIMH MICHKOTO TOJIOBH,
ETnunum kojexkcoM mnpauiBHUKIB [IupstuHCbKOi Micbkoi paau, llomoxeHHsSM mpo
BIIIJT E€KOHOMIKM Ta arpolnpOMHCIOBOTO PO3BUTKY BHKOHABYOTO KOMITETY
[TupsTUHCHKOI MiCBKOT paju Ta 1i€to [locagoBoro IHCTPYKLIELO.

1.5. Ha mnepiog BiACYTHOCTI TOJIOBHOTO cHewHiajgicta Horo oOOB’S3KH 3a
PO3NOAUIAIOTHCS MK TOJIOBHHMHM CIELIaIICTAaMHU BIAJAUTY BIAMOBIAHO A0 JOPYYEHb
HavyaJbHUKA BIJJILTY.

2. KBAHI@IKAHIPTHI BUMOI'U
Buma ocBiTa He HIK4Ye CTymeHs OakajiaBpa, BUTbHE BOJIOJIHHS JEP>KaBHOIO
MoBoO10. be3 Bumor 10 ctaxxy poOoTH.

3. 3ABJJAHHA, OBOB’ 43K TA IIOBHOBAXEHHA

["onoBHUY crieliainicT BUKOHY€E TaKi TOBHOBa)KEHHS:

1) 6epe y4acTh B po3p0o0JICHHI CTPATET1UHUX IUIaHIB PO3BUTKY, BHECECHHS 3MiH JI0
HUX, TJTOTOBIII 3BIiTIB MPO X BUKOHAHHS;

2) Oepe y4yacThb B PO3POOJICHHI IMOPIYHUX IUIAHIB COIIaIbHO-EKOHOMIYHOTO
PO3BUTKY, BHECEHHI 3M1H JI0 HUX, IMATOTOBIII 3BITiB PO X BUKOHAHHS;

3) migroroBka ImopiuHux IlmaHiB IiSTIBHOCTI MICBKOT paad 3 MiATOTOBKH
PEryJsTOPHUX AKTIB Ta BHECEHHS 3MIH JI0 HUX, MIJTOTOBKA MPOEKTIB pillIeHb Cecii 13
3a3HAYCHUX MTUTAHD;



4) miopiuyHa iHBEHTApW3allisl PETYIATOPHHUX aKTiB HA MPEeIMeT IOMUTBHOCTI iX
MOJAJIBIIOTO BUKOHAHHS;

5) miaroTtoBka MPOEKTIB pillicHb BHKOHKOMY IIOJO HAJaHHS THUMYACOBHX
JIO3BOJIIB Cy0’€KTaM TOCIOIapIOBAaHHS HAa PO3MIIICHHS HECTAI[lOHAPHUX 3aCO01B IS
BUHOCHOI (BHI3HO1) TOPTiBJIi Ta MOCIYT;

6) miaAroToBKa MPOEKTIB PillIcHh BUKOHKOMY IIIOJ0 HadaHHS J03BOJIB (Cy0’ €KTYy
roCIoJapioBaHHs) Ha BCTAHOBJIEHHS PEXHMY pOOOTH TOPrOBEIBHOMY OO0’ €KTY,
3aKJIaJly PECTOPAHHOTO rOCIOAapCTBa, 00’ €KTy y cdepl HagaHHSI MOOYTOBUX MOCITYT
(3a 3as1BOTO Cy0’€KTa TOCTIOAAPIOBAHHSA);

7) po3TIsi/l 3BBEpHEHD IPOMA/ISH 3 TIUTaHb 3aXUCTY NPaB CIIOKUBAYIB;

8) ydacTh y KOH(EpeHIsX, ceMiHapax, TPEeHIHraX, HaB4aJIbHUX Mporpamax, a
TakoX y 3axofax [[MpATUHCHKOI MICBKOI pajiy;

9) y4yactb B po0OOTi ceciii MIChKOI paaM, 3aciJaHHIX JEMyTaTChKUX KOMICIH,
3aciJIaHHs] BAKOHKOMY 3 TTUTaHb, 10 HAJIEXKAaTh 10 KOMIETEHIIIT;

10) npuiiom cy0’€KTIB roCIIOIaprOBaHHs 3 MUTaHb JiSUTBHOCTI 00’ €KTIB TOPTIBIIi;

11) mnpoBeneHHs iH(GOPMAIIHO-PO3’ICHIOBAIBHOI pOOOTH 13 Cy0’ €KTaMH
roCIoAapChKoi AISUTBHOCTI MO0 JOTPUMAHHS 3aKOHOJAABYMX aKTiB Y cepi Toprisii,
3aXHUCTY MPaB CIIOKUBAYIB;

12) poGota B KOMicii 3 mUTaHb OOCTE)KEHHS 00’€KTIB TOPTiBJII HA MPEAMET iX
BIJIMOBITHOCTI BUMOTaM 3aKOHOJ/IABCTBA Y c(pepi TOPTiBill, 3aXUCTY MPaB CIIOKUBAYIB;

13) mokBapTaTbHUI MOHITOPHUHT PO3APIOHHX I[iH HA OCHOBHI IIPOIOBOJIBYI TPYITH
IIPOJIOBOJIBYMX TOBAPIB HA TEPUTOPIi TPOMA/IH;

14) migroToBKa aHai3iB PEryJISTOPHOTO BIUIMBY 10 TPOCKTIB PETYISTOPHHX
aKTIB;

15) miaroroBka MPOEKTIB PETYNISATOPHUX aKTIiB MPO BCTAHOBICHHS MiCIIEBUX
MOJATKIB 1 300piB;

16) momaHHs 10 MOCTIHHOT KOMICIT MICBKOT pajid POEKTIB PETyIATOPHHUX aKTiB
pa3oM 3 aHaII30M iX PEryJSTOPHOTO BIUIMBY JUIsl BUBYCHHS Ta HAJlAaHHS €KCIIEPTHUX
BHUCHOBKIB TIPO BiJAMOBIAHICTH BUMOraM ctareit 4 ta 8 3akony Ykpainu ,,[Ipo 3acanu
JIep>KaBHOI PEryJISITOPHOI MOJIITUKHU Y c(hepi rocrmoapchKoi AisUTbHOCTI;

17) po3MillieHHs Y APYKOBaHUX 3aco0ax MacoBoi iH(opMarllii Ta Ha opilifdHii
CTOPIHIII MICHKOT pajiu:

MOBIJJOMJICHHS TIPO OTIPHITFOAHEHHS TIPOSKTIB PETYJISATOPHUX aAKTIB;

IIPOEKTIB PETYISITOPHUX AKTIB;

aHai31B PEryJIsTOPHOTO BILIUBY;

18) mnomanHs 10 JlepKaBHOI pEryJNsATOPHOI CIIy:)KOM YKpaiHH TPOCKTIB
PETYISATOPHUX aKTIB Pa3oM 3 aHAJI30M IX PETYISATOPHOTO BIUIMBY Ta €KCIIEPTHUM
BUCHOBKOM BIAMOBIAAJIbHOI TMOCTIMHOI KOMICii CTOCOBHO PETyJIATOPHOTO BIUIMBY
(ctartss 34 3akoHy) IJIi OTPUMAHHSI MPOIO3UINA IIOA0 YIOCKOHAJIICHHS IPOCKTY
PETYISATOPHOTO aKTa BIAMOBIIHO JI0 IPUHIIUIIIB JAEP>KaBHOI PETYIISTOPHOT MO TUKH,

19) odirriitHe ONPUIIOAHEHHS MPUUHATHX PillIeHb MiCbKOT paau y cdepi moaaTKiB
Ta 300piB;

20) HamicimaTé 10 KOHTPOJIIOIYOTO OpPTaHy, B IKOMY niepe0yBae Ha 00Ky MiChKa
pana:



B CJICKTPOHHOMY BHUTJISAI 1H(GOpPMAIIIO MO0 CTAaBOK Ta MOMATKOBUX IMUIBT 3i
CIJIaTH MICIIEBHX IMOJIaTKIB Ta/ab0 300piB, 3aTBEPKEHUX PIIMICHHSIMHU CeCli MIChKOI
paau, y mopsIky Ta 3a (popmoro, 3aTBepikeHrumMu Kabinerom MinicTpiB Ykpainu;

KOITii MPUUHATUX PIIlIEeHb PO BCTAHOBJICHHS MICIIEBUX IMOJATKIB Ta/ab0 300piB.
3MIACHIOE KOHTPOJIb 3a JIOTPUMAHHSM 3aKOHOJABCTBA WIOJI0 3aXHCTYy TMpaB
CIIO’KHMBAYiB;

21) miAroTOBKA Ta ONPWIIIOAHEHHS 3BITIB MPO BIJCTEKEHHS PEryJISATOPHUX aKTiB,
TEpMiH Jii AKUX 3aKiHUYuBCA 31 TpyIHA MONEPEAHBOTO POKY

22) Oepe y4acTh B OpraHizallii CBATKOBOI BUI3HOi TOPTiBJi 3 HAroJu CBAT abo
IHIIUX KYJIbTYPHO-MAacCOBHUX 3aXO/IiB, CIIPUsSE OpraHi3allii jpMapKiB Ta PO3BUTKY BCIX
(bopM TopriBiIi;

23) BeneHHs peecTpy (MepemiKy) MiAIPUEMCTB MaJIOTO Ta CEPEIHBOTO Oi3HECY;

24) miarotoBKa nepioAMYHOT iHPOpMAIIil PO CTaH PO3BUTKY Majoro Oi3Hecy;

25) koopauHalist po6oTu Paay mianprueMIliB BAKOHKOMY MiChKOI pajiu;

26) miArOTOBKA JIUCTIB KOHTPOJIIOIOUUX OpPTraHaM 010 3IHCHEHHS KOHTPOJIIO 33
3aKJ1alaMi PECTOPAHHOTO TOCIOJIAPCTBA, TOPTOBEIBHUMH 00’ €KTaMU, MOOYTOBUMU
00’€KTaMU 3 MUTAHb JTOTPUMAHHS PEKUMY POOOTH, BIICYTHOCTI pillIEHh BUKOHKOMY
PO BCTAHOBJICHHS PEKUMY. A TaKok 3a 00’ekTamu y chepl HagaHHs iHGOpMAIIITHIX
Ta IFPOBUX MOCIYT, K1 BIAKPUIKCSA 1 MPAIIOIOTh 3 PEKUMOM POOOTH 111J101000BO, 0€3
HAsSIBHOCTI PIIICHHS BUKOHKOMY;

27) y4acTth B poOOTI TOpaauux opraniB (KOMICiii, OprKOMITETIB TOIIO) 3 TUTAHB,
110 HAJIE)KATh 10 KOMIIETEHIIIT,

28) BUKOHAHHS KOHTPOJIbHUX JJOKYMEHTIB Ta JINCTIB 3a JOPYYCHHSIM HaYaIbHUKA
BIJIJILTY;

29) BUKOHAHHS OKPEMUX JOPYYCHb KePiBHHIITBA;

30) BucBiTIIeHHS Ha OQiliifHOMY BeO-caiiTi TEPUTOPIATBHOI TrpoMaan
1HpopMaIiiHO-aHATITHYHUX MaTeplajiB MO0 CBOIX MTOBHOBAXEHb,

31) aHami3 cTaHy JOTPUMaHHS 3aKOHOJABCTBA MPO TMpalfo Cy0’ekTaMu
rocrofiapoBaHHs Ha OCHOBI BiamoBigei Ha 3anutu [IDY, JDC, TepuropiaibHUX
OpraHiB CTATUCTUKHU 3 METOIO I1HIIIIOBAaHHS TMEpEeBIpoK YmpasmiHHAM JlepxKmparll y
ITonraBchKOi 00IACTI;

32) KOHTPOJIb 32 CTAHOM JJOTPUMAHHS 3aKOHOAABCTBA MPO MPAIF0 KOMYHAJIEHUMU
IIIPUEMCTBAMH,

33) BHOCUTH MPOMO3HMIIII 10 MOTHKHEBUX ILIaHIB pOOOTH B aBTOMAaTH30BaHii
cucteMmi ,,EleKTpOHHUN KaneHaap*.

34) BUKOHYE 1HIII 3aBIaHHS, TIOKJIaJICHI Ha HbOTO KePIBHUIITBOM MiCHKOT pajiv Ta
Ha4yaJbHUKOM BIJUTLITY.

4. MAE TTPABO

["omoBHMIA crIeIiaicT Ma€e MpaBo:

1) xopuctyBaTtHcsi mpaBamMu 1 cBoOomamu, mnependadeHnMu KoHCTHTYIlIEO
VYkpainn, 3akoHom Ykpainu ,,[Ipo ciy:x0y B opranax MiCIieBOro CaMOBpsITyBaHHS‘ Ta
IHIITMMH aKTaMH1 3aKOHO/IaBCTBA;

2) Ha COIliaJIbHUI 1 TPABOBHIA 3aXUCT BIIMOBITHO JIO CBOTO CTAaTyCYy;



3) mpeAcTaBIATH 3a JOPYUYCHHSIM HAYaJbHHKA BIIIUTY Ta KEPIBHUIITBA MiCHKOT
paay IHTEPECH BIIIUTY B IHIITUX YIPABIIHCHKUX CTPYKTYpax 3 MUTaHb, 110 BIAHOCATHCS
JTI0 HOr0 KOMIICTEHIIIT;

4) OpaTtu y4acTh y Hapagax Ta 300pax TpyJ0BOTO KOJIEKTHUBY MICHKOI paju;

5) 3BepraTHCs B YCTaHOBJICHOMY TMOPSIKY 1O CTPYKTYPHHX MiAPO3ALIIB
BUKOHABYOI'0 KOMITETY MICHKOI pajif, OpTaHiB Jep>KaBHOI BJIaJI, OPTraHiB MiCIIEBOTO
CaMOBPSIIyBaHHS, BCTyNaTH Y B3aEMOCTOCYHKH 3 MIAPO3/1JIaMU CTOPOHHIX YCTaHOB 1
Oprasizaiiii s BHUPILICHHS ONEPATUBHUX MHTAaHb CIYXO0BO1 MiSUTBHOCTI, IO
BITHOCSATHCS 10 (PYHKITIOHATBHUX TTOBHOBAKECHB;

6) 3BepTaTHCh JIO YCTAHOB 1 OpraHi3amii /Ui BUPIMICHHS ONEPATUBHUX MUTAHb
CIIy>)k00BOi JISTIBHOCTI, IO BXOASATh Y (YHKIIOHATBHI OOOB’SI3KM TOJIOBHOTO
CIICIaJIICTa;

7) BHOCUTH Ha PO3IJIAJl MICBKOTO TOJIOBH, BAKOHKOMY MICBKOI pajy MpOHO3MUIIi
PO TOKpAIICHHA BUPIIIEHHS NHTaHb, BIAHECEHHWX [0 BJIACHOI KOMIETEHLIi, MO
YCYHEHHIO BUSIBJIEHHIO IOPYILIEHb Ta HEJOJIKIB.

5. [IOBUHEH 3HATU

["onoBHUI cnerianicT HOBUHEH 3HATHU:

Koncrurymito Ykpainu; 3akonu Ykpainu: ,IIpo MiciieBe camoBpsiyBaHHS B
VYkpaini®, ,IIpo ciayk0y B opraHax MicIleBOro camoBpsayBanHsa, ,IIpo craryc
nenyrtariB  micueBux pan’, ,JIIpo iHdopmanio®, ,Ilpo noctyn o myOmiuHOl
iHpopmamii®, ,IIpo 3amobiranns kopynuii®, ,,I[Ipo 3BepHeHHs rpomansH®, ,Ilpo
noctyn a0 nmyomivHoi iHdopmanii®, ,,IIpo 3axuct npaB cnoxusauiB®, ,,IIpo 3acamu
JIep>KaBHOI PEryJIsTOPHOI MOJITUKH Y chepi rociogapchKkoi AisibHOCTI, [TogaTkoBuit
Kojekc Ykpainu, Komekc 3akoHIB Ipo mpairo YKpaiHU Ta 1HII 3aKOHU YKpaiHW 3
MUTaHb AISUTBHOCTI OPraHiB MICIIEBOTO CAaMOBPSIAYBaHHS 110 PETYJIIOIOTH BIJIHOCUHU Y
cdepi npuBaTH3allii MaiiHa, TOPTIBJII Ta 3aXUCTY MPaB CIIOKMUBAYIB;

persiameHT pobotu ITupsATHHCHKOI MICBKOI paayd BOCBMOTO CKJIMKaHHA Ta ii
BUKOHABYOTO KOMITETY; JEpXKaBHY MOBY Ha pIBHI [IJIOBOTO CIJIKYBaHHS Ta
3aCTOCYBaHHS; OCHOBH TPYAOBOI'0 3aKOHOJaBCTBA, [TPaBUJia BHYTPIIIHBOIO TPYJOBOTO
po3nopsanky, ETnunuii konekc npariBHUKIB [TUpsSTHHCHKOT MICBKOI paau Ta MpaBuiia
JJIOBOTO €THKETYy, 1HCTPYKIIIO 3 JUIOBOACTBA Ta OCHOBHI MporpaMu poOOTH Ha
KOMIT I0TEp1, TPaBUIa OXOPOHHM Tpalli Ta MPOTUIIOKEKHOI OE3MEKH;

MOBHOBAXEHHSI BUKOHABYOI'O KOMITETY, MICHKOT paJid 11010 BUPIIICHHS MUTaHb
TOPTiBJIl, TPUBATU3ALII] MaiiHa Ta 3aXKUCTY IIPaB CIOKUBAYIB;

npodiib, CTPYKTYPY, BAPOOHUY1 TOTY>KHOCTI, PECYpPCH, TEXHOJIOT1I0 TOPTOBUX Ta
noOyTOBUX MIANPUEMCTB MICTA;

BITUM3HSHI TMEPCHEKTUBM Ta TEHJEHIII PO3BUTKY TOPTiBJl Ta 3aXUCTy MpaB
CITIO’KMBAYiB;

OCHOBM  aJMIHICTPaTUBHOTO,  I[MBUIBHOTO,  TPYAOBOTO,  (hiHAHCOBOTO,
roCIoAapChbKOro 3aKOHOJaBCTBA;

npaBa Ta 000B’sI3KU CIIOKMBAYa;

HOPSAZOK BEICHHS BHYTPIIIHBOTO OOJIKY 1 MOAaul 3BITHOCTI B paMKax CBOIX
(GyHKI[IOHaTbHUX 000B’SI3K1B;

NOPSAZOK YKJIAJACHHS i BUKOHAHHS TOCTIOJapChKUX JOTOBOPIB.



6. BIIIIOBIJIAJIBHICTD

["ooBHUH crieriaiicT HeCe BIAMOBIIAIbHICTD 3a:

1) Oe3misipHICTE a00 HEHAJIE)KHE BHUKOHAHHSA I10CAJOBUX OOOB’SI3KIB,
nepeadadeHux posauioM 3 IlocagoBoi IHCTPYKIIIT;

2) HCHalle)KHE BHMKOHAHHS YMHHOI'O 3aKOHOJIABCTBA, SKE PETYIIIOE€ IOPSI0K
MIPOXOJUKEHHS CIIY’)KOM B OpraHax MICIIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS; 3a BYMHEHHS
KOPYHIIIMHUX TMPaBOMOPYIICHb, BHUHHI OCOOM TMPUTATAIOTHCS 10 KPUMIHAIBHOI,
aJIMIHICTPATHUBHOI, IIMBLIHHO - IPABOBOI Ta TUCIIUTLIIHAPHOI BIAMOBIIAIEHOCTI;

3) HeHaJeXHE JOTPUMaHHS HOPM €THKH IOCAJ0BOi OCOOM OpraHy MiCIIEBOTO
CaMOBPSTyBaHHs, Ta JOTPUMaHHSI OOMEXKEHb, TependadyeHuX 3aKOHOJABCTBOM PO
CiIy’)k0y B OpraHax MiCII€BOTO CAMOBPSIyBaHHS;

4) o0poOKy, 30€peKeHHSI Ta 3aXUCT NMEPCOHAIBHUX JAaHUX Ta KOH(IIEHLINHOT
1H(opmarlii, BIAIOBIAHO 10 3aKOHY YKpainu ,,IIpo 3axuct nepcoHanbHUX TaHUX .

7. YMOBU POBOTHU
1. PesxxuM poOOTH TOJIOBHOTO CIIEIliaaicTa BU3HAYAETHCS BIMOBIAHO A0 [IpaBui
BHYTPIIIHBOT'O TPYAOBOTO PO3MOPSAAKY Ta KOJEKTUBHOIO JIOTOBOPY.
2.V 3B’S13Ky 3 BAPOOHMYOK HEOOX1JHICTIO TOJIOBHUM CIIEIIaJIiCT MOKE B1I0YBaTH
y ClIy>k00B1 BIAPSJKEHHS (30KpeMa MICIIEBOTO 3HAUCHHS).

8. IHIII ITOJIOXKEHH A
1. ITocagoBa IHCTPYKLIS CKIaJeHAa Y TPhOX MPUMIPHUKAX, SIKI 30€piraroThCs: y
BIIIUTIL  JIOKYMEHTOOOITYy, 3BE€pHEHb Ta KOHTPOJIO, Y BIIAUIl TEPCOHAIY,
oprasizauiifHoi poOoTH Ta iHPOPMALIIIHOI MOMITUKH, Y MPaLlIBHUKA.
2. 3MiHH 1 JOMOBHEHHS JO AAHOI 1HCTPYKIi BHOCSTBCS PO3MOPSIKEHHSIM
MICBKOT'O TOJIOBH.

3 IHCTPYKIII€I0
O3HaMOMJICHU M




